Liceul Tehnologic Electrotimis

Procedura Operationala
Obligativitatea purtirii mastii de protectie, a triajului
epidemiologic si dezinfectarea obligatorie a mainilor

pentru prevenirea contaminarii cu virusul SARS-CoV-2
pe durata starii de alerta

Cod: PO.C-84

Editia I, Revizia 0



Ministerul Educatiei si

Procedura Operationala

Editia : 1

Cercetarii Nr. de ex. 4
Liceul Tehnologic Electrotimis
Revizia 0
Comisia pentru Evaluare si Pag. 1/7

Asigurare a Calitatii

Cod: PO.C-84

Exemplar nr. 1

Procedura Operationalda Cod: PO.C-84

Obligativitatea purtarii mastii de protectie, a triajului epidemiologic si
dezinfectarea obligatorie a mainilor pentru prevenirea contaminarii cu

virusul SARS-CoV-2 pe durata stirii de alerta

Cuprins
Numﬁrulﬁi o o . ‘
| SonpoRtatel | Denumirea componentei din cadrul procedurii . Pagina
in cadrul | ‘
procedurii '
0 [ Coperta 1T o
; 1 ' Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 17
5 | dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii L
f N e
|2 | Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedum 7
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz. T 2,37
| | revizia din cadrul edifiei procedurii |
' 4 [ gu)pul procedurii 3/7
5 + Domeniul de aplicare | 37
6 | Documente de referini o 3.4/7
% l Dehm];u si abrevieri ale termenilor utilizati Is_ 4,5/7
8 . Descrierea procedurii - _ 56,707
e [ Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii - 7/7




Ministerul Educatiei si

Procedura Operationald

Editia : 1

Cercetarii Nr. de ex. 4
Liceul Tehnologic Electrotimis
Revizia 0
Comisia pentru Evaluare si Pag.2/7

Asigurare a Calititii

Cod: PO.C-84

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1.1. Elaborat Prof. Grozavescu Adela- Coordonator 22.05.
Mariana CEAC 2020
—_— jJ‘L,
1.2 Verificat Prof. Namoloiu Maria Director adjunct 22.05. /o
2020 ||
1.3. Aprobat Prof. Dumitrescu Angela Director 25.05. ‘\',_ EUA
2020 \ 3

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei se aplica
editiei prevederile
sau reviziei
editiei
2.1. | Editial _ ]
2.2,

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exemplar Nume si Data Semniit
crt. | Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume primirii uraA
. ) /]
3.1. | Aplicare 1 Administrator Parvulescu | 25.05.2020
Liviu
25.05.2020
Contabil sef Ec.Cioara . |-
Berta L~
) 25.05.2020
Secretar sef Berneantu
‘Mariana ) B
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3.2. | Coordona 2 Conducere Director Prof. 25.05.2020
re.control Pl S s
Angela
3.3. | Aprobare 3 Conducere Director Prof. 25.05.2020
Dumitrescu
Angela

4.Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

4.2. Implementeaza actiunilor de prevenire i combatere a infectdrii cu SARS-CoV-2 si de
organizarea si desfisurarea activititilor. pe baza unui program, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

5.Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri privind instituirea obligativitatii purtirii méstii de protectie, a
triajului epidemiologic si dezinfectarea obligatorie a mainilor pentru prevenirea contamindrii
cu virusul SARS-CoV-2 se aplica la Gradinita P.P. 8 Timisoara, Scoala Gimnaziald nr 20
Timisoara si Liceul Tehnologic Electrotimis Timisoara in vederea asigurarii securitatii si
sanatatii in unitatea de invatamant pe durata stirii de alerta.

6.Documente de referinta
6.1 Legislatie primara:
ORDIN nr. 874/81/2020
privind instituirea obligativitdtii purtirii mastii de protectie. a triajului epidemiologic si
dezinfectarea obligatorie a mainilor pentru prevenirea contamindrii cu virusul SARS-CoV-2
pe durata starii de alertd
EMITENT MINISTERUL SANATATII Nr. 874 din 22 mai 2020
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Nr. 81 din 22 mai 2020
Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 435 din 22 mai 2020

Data intrarii in vigoare 22-05-2020
6.2 Legislatie secundara:

- art. 5 alin. (2) lit. d) si art. 13 din Legea nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea
si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

- art. 1 din anexa nr. 2 si art. 9 din anexa nr. 3 la Hotédrdrea Guvernului nr. 394/2020 privind
declararea starii de alerta si masurile care se aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea i
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
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- art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea
Ministerului Sanatatii

- art. 7 alin. (5) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 30/2007 privind organizarea si
functionarea Ministerului Afacerilor Interne. aprobati cu modificiri prin Legea nr. 15/2008.
cu modificarile si completarile ulterioare

7.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Deﬁniﬁa_si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
Crt. 7 ) ' B
i, Procedurd Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii
activitifii, cu privire la aspectul procesual.

PO (Proceduri operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfdgoard la nivelul unui singur compartiment din
cadrul institutiei:

2« Postul Grupare de sarcini individuale, indeplinite de citre un singur om in
perioada normatd de muncd, in scopul realizarii unui anumit obiectiv
individual dedus din obiectivul compartimentului in care funcfioneazi

7 postul respectiv.

3. Beneficiarii directi | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
ai educatiei i persoanele adulte cuprinse intr-o formd de educatic si formare
formarii profesionala
profesionale !

Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic de
drept public in scopul educirii i formdrii profesionale a tinerei

= generafii. '

3. Sistemul national | Este constituit din ansamblul unititilor si institugiilor de invatdmént de
de invatamant stat particulare i confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si
| forme de organizare a activitatii de educare gi formare profesionala.

6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitatilor de invitare si formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atat activitifile de invétare in context
formal. cit si in context nonformal sau informal.

4. | Invatamantul

% Controlul calitatii | Semnifici activititi si tehnici cu caracter operational, aplicate
educatiei in sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica
unitafile de respectarea standardelor prestabilite.
invagamant
preuniversitar _ -

8. Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt. se

conferi un drept, se recunoaste o obligatie. Text seris sau tiparit,
inscriptie sau altd mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
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sau din trecut. ]
9 Inregistrare Fixarea pe un sﬁport a. imaginilor, a datelor in vederea pistriirii lor un
timp nedeterminat si a reddrii lor ulterioare.

7.2.  Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ort.

1 PO Procedura Operationald 7

2, E. ) Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare -

8. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

1 C Comisia de evaluare si asigurare a calitdtii (CEAC)

8. P | Consiliul Profesoral

9. Y Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati
Pe durata stirii de alertd. in spatiile publice inchise i la locul de munci se instituie
obligativitatea purtarii mastii de protectie, in conditiile §i cu respectarea instructiunilor
generale privind misurile de igiend specifice.
Pe durata stirii de alerta se instituie obligativitatea institutiilor si autoritatilor publice. de a
organiza activitatea astfel incdt si se asigure la intrarea in sediu efectuarea triajului
epidemiologic si dezinfectarea obligatorie a mdinilor. in conditiile si cu respectarea
Instructiunilor generale privind mésurile de igiend.

8.2. Resurse necesare

&84

Resurse materiale
materiale si echipamente de protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie.
substante dezinfectante pentru maini, sipun lichid, hértie pentru uscat mdinile,

substante biocide pe bazi de clor si alcool minim 70% )
termoscannere
benzi de delimitare a distantarii sociale

8.2.2

Resurse umane

personal medical din cabinetele scolare
personalul didactic
personal didactic auxiliar si nedidactic

8.2.3. Resurse financiare

e Conform bugetului pe anul in curs.
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8.3. Modul de lucru:

1. 1.Masca trebuie purtatii in orice spatiu public inchis si la locul de munci, pe toata
durata prezentei in aceste spatfii.
In functie de evaluarea riscului, efectuati de medicul unitdtii. pot exista unele exceptii. asttel:
a)angajatul este singur in birou:
b)persoana suferd de boli care afecteaza capacitatea de oxigenare:
c)persoana desfisoard activitdi fizice intense gi/sau in conditii de muncd solicitante
(temperaturi ridicate, umiditate crescuta etc.):
dyvorbitorii in public. in spatii interioare. cu conditia respectirii distantei de 3 metri intre
acestia si alte persoane, doar in cazul in care nu se afld mai mult de 16 persoane in incinté:
e)copiii cu vérsta mai mici de 5 ani.

I. 2. Utilizarea corectid a mastilor:

a)Mistile sunt eficiente daca sunt folosite in combinatie cu curifarea frecventd a mainilor cu
solutie pe bazi de alcool sau cu apd si sdpun.
b)inainte de a pune masca. mainile trebuie igienizate (cu solutie pe bazid de alcool sau cu apa
si sdpun). Masca trebuie sa acopere atat gura. ¢t §i nasul.
¢)Masca trebuie schimbati o datd la 4 ore si ori de cite ori masca s-a umezit sau s-a deteriorat.
d)Masca nu se atinge in timpul purtirii; in cazul atingerii mastii, mainile trebuie igienizate (cu
solutie pe baza de alcool sau cu api $i sapun).
€)Dupi folosire. masca se aruncd imediat, intr-un cos de gunoi, preferabil cu capac, urmatd de
igienizarea mdinilor.
f)Nu se recomandi reutilizarea mastilor medicale.
g)in cazul aparitiei febrei. tusei §i strdnutului, purtarca mastii este recomandatd in orice
circumstant (de exemplu, in spatiile deschise, la domiciliu).

IL. Triajul la intrarea in institutie pentru personalul angajat:
1. La intrarea intr-un sediu sunt obligatorii triajul epidemiologic si dezinfectarea mdinilor.
2. Triajul epidemiologic nu implici inregistrarea datelor cu caracter personal i constd in:
a)misurarea temperaturii prin termometru noncontact (temperatura inregistratd nu trebuie sd
depiiseascd 37.3°C). la care se poate adiuga marja de eroare previzutd in prospectul
dispozitivului:
b)observarea semnelor si simptomelor respiratorii (de tipul: tuse frecventd. stranut frecvent,
stare generald modificata):
¢)in cazul in care temperatura inregistrata depaseste 37.3°C, se recomandd repetarca masurarii
temperaturii, dupd o perioadi de 2-5 minute de repaus:
d)daci se constati mentinerea unei temperaturi peste 37,3°C sau/si prezenta altor simptome
respiratorii. persoana este trimisa pentru consult la medicul de familie: daci persoana:
(i) se incadreazi in definitia de caz suspect COVID-19, medicul de familie ii va recomanda
testarea:
(ii) nu se incadreazi in definitia de caz suspect COVID-19, medicul de familie va orienta
diagnosticul catre altd afectiune.
3. Persoanele cu functie de conducere din fiecare unitate (sefii de structurd) au
responsabilitatea de a dispune triajul observational al angajatilor din subordinea
directd.Medicul de medicina muncii:
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a)are obligatia monitorizirii starii de sanatate a angajatilor:
b)va face instruirea angajatilor in ceea ce priveste SSM (securitatea si sindtatea in munci):
¢)va realiza o evaluare a riscului pentru a decide dacd sunt si alte zone unde nu este
obligatorie masca.
4. Pentru alte persoane decat personalul angajat:
a)Intrarea intr-o incinti este permisi doar pentru persoanele care, in mod rezonabil, au motive
justificate de a se afla in acea incintd.
b)in cazul in care este necesard doar predarea unor documente, colete etc., aceasta se va
realiza in afara incintei, direct persoanei cireia ii sunt destinate, cu respectarea mésurilor de
precautie.
¢)Daci este necesard intrarea in incintd. sunt obligatorii triajul epidemiologic si dezinfectarea
madinilor.
Triajul epidemiologic nu implic# inregistrarea datelor cu caracter personal $i consta in:
a)misurarea temperaturii prin termometru noncontact (temperatura inregistrata nu trebuic sa
depiseascd 37.3°C):
b)observarea semnelor si simptomelor respiratorii (de tipul: tuse frecventa, stranut frecvent,
stare generald modificata).
in cazul in care temperatura inregistratd depageste 37.3°C. se recomanda repetarea masurdrii
temperaturii, dupi o perioadi de 2-5 minute de repaus.
Daci se constati mentinerea unei temperaturi peste 37.3°C sau/si prezenta altor simptome
respiratorii, persoanei nu i se permite accesul in incinta.
Daci temperatura inregistrata nu depéageste 37.3°C, iar persoana nu prezintd alte simptome
respiratorii. i se permite accesul doar insofitd de citre o persoand din sediu si dupd
inregistrarea biroului/camerei/departamentului unde va merge.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii
Conducerea unititii de invitiméint desfisoari urmitoarele activititi pentru prevenirea
si combaterea imbolnivirilor cu SARS-CoV-2:
a) aplica directiile de actiune prevazute de ORDIN nr. 874/81/2020
b) colaboreazi cu autorititile administratiei publice locale si cu inspectoratul scolar si
Primiria Timisoara pentru completarea dotarii cu echipamente de protectie §i materiale
igienico-sanitare:
¢) elaboreaza propria proceduri pe baza evaludrii de risc pentru angajati, in functie de
programul de lucru. specificul activitatii desfisurate, structura organizatoricd, structura
incintei:
d) colaboreaza cu cadrele sanitare din cabinetele medicale scolare.
e) dispune triajul observational al angajatilor din subordinea directa.
Medicul scolar al unitatii desfasoara urmatoarele activitati:
a) monitorizeaza starea de sdndtate a angajailor:
b) va face instruirea angajatilor in ceea ce priveste SSM (securitatea gi sdndtatea in munca):
¢) va realiza o evaluare a riscului pentru a decide dacii sunt si alte zone unde nu este
obligatorie masca.




